
ประกาศมหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
ที่ 46/2561 

 
เรื่อง หลักเกณฑ์ ขั้นตอน  การลงทะเบียนเรียน การปรับรายวิชา เพิ่มหรือลดวิชา การเพิกถอนวิชา  

และการเปลี่ยนหลักสูตร 
................................................ 

 
 โดยที่เป็นการสมควรให้มีหลักเกณฑ์ ขั้นตอน รายละเอียด และก าหนดการเกี่ยวกับการ
ลงทะเบียนเรียน การปรับรายวิชา เพิ่มหรือลดวิชา การเพิกถอนวิชา และการเปลี่ยนหลักสูตร 
 ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในข้อ 17 หมวดที่ 6 การลงทะเบียนเรียนและการเปลี่ยนหลักสูตร 
และในข้อ 28 หมวดที่ 8 การลงทะเบียนเรียนปรับรายวิชา เพ่ิมหรือลดวิชา และการเพิกถอนวิชา  แห่ง
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยกรุงเทพว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 มหาวิทยาลัยจึงเห็นสมควรให้
ออกประกาศ ดังต่อไปนี้ 
 
 ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยกรุงเทพ ที่ 46/2561 เรื่อง หลักเกณฑ์ ขั้นตอน  
การลงทะเบียนเรียน การปรับรายวิชา เพิ่มหรือลดวิชา การเพิกถอนวิชา และการเปลี่ยนหลักสูตร” 
 
 ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
 
 ข้อ 3 บรรดาประกาศ ค าสั่ง หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติของมหาวิทยาลัยในส่วนที่ก าหนดไว้แล้ว  
ในประกาศนี้หรือที่ขัดหรือแย้งกับประกาศนี้ ให้ใช้ประกาศนี้แทน ทั้งนี้ ไม่กระทบถึงการที่ได้กระท าไปก่อน  
ที่ประกาศนี้มีผลใช้บังคับ 
 
 ข้อ 4 ในประกาศนี้ 
  “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
  “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
  “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
  “รองอธิการบดี” หมายความว่า รองอธิการบดีอาวุโส และรองอธิการบดีมหาวิทยาลัย
กรุงเทพ 
  “ผู้ช่วยอธิการบดี” หมายความว่า ผู้ช่วยอธิการบดีอาวุโส และผู้ช่วยอธิการบดี
มหาวิทยาลัยกรุงเทพ 
  “ที่ประชุมผู้บริหาร” หมายความว่า ที่ประชุมของผู้บริหารมหาวิทยาลัยกรุงเทพ ซึ่ง
ประกอบด้วยผู้บริหารระดับอธิการบดี รองอธิการบดี และผู้ช่วยอธิการบดี ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 
  “คณบดี” หมายความว่า คณบดี ผู้อ านวยการ และต าแหน่งอ่ืนที่เทียบเท่าในหน่วยงาน
ของมหาวิทยาลัยซึ่งจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 
  “หัวหน้าภาควิชา” หมายความว่า หัวหน้าภาควิชา และต าแหน่งอ่ืนที่เทียบเท่าใน
ภาควิชาต่างๆ 
  “นักศึกษา” หมายความว่า ผู้ซึ่งเข้าศึกษากับมหาวิทยาลัยในระดับปริญญาตรี 



  “นักศึกษาพิเศษ” หมายความว่า ผู้ซึ่งเข้าศึกษากับมหาวิทยาลัยในระดับปริญญาตรี เป็น
รายวิชา ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการวัดผลการศึกษาหรือไม่ก็ตาม 
  “คณะ” หมายความว่า คณะวิชา วิทยาลัย สถาบัน และหน่วยงานอ่ืนของมหาวิทยาลัย 
ซึ่งจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 
  “ภาควิชา” หมายความว่า ภาควิชาหรือส่วนงานอื่นในคณะซึ่งจัดการศึกษาระดับปริญญา
ตรีในสาขาวิชาต่างๆ 
  “หน่วยกิต” หมายความว่า หน่วยที่แสดงปริมาณการศึกษา 
  “ค่าลงทะเบียนเรียน” หมายความว่า ค่าหน่วยกิต ค่าบ ารุง ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ ค่า
ปฏิบัติการ และให้หมายความรวมถึงเงินใดๆ ที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บจากนักศึกษาจากการลงทะเบียนเรียน 
ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเรียกเก็บเป็นรายวิชาหรือแบบเหมาจ่าย  
  “ผู้อุปการะ” หมายความว่า บิดา มารดา ปู่ ย่า ตา ยาย ลุง ป้า น้า อา พ่ีน้องร่วมบิดา
มารดาเดียวกัน พ่ีน้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน ผู้รับบุตรบุญธรรม หรือผู้ปกครอง ซึ่งเป็นผู้ที่อุปการะ
ค่าลงทะเบียนเรียนให้แก่นักศึกษา 
  
 ข้อ 5  ให้รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรรักษาการตามประกาศนี้ 
  รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรมีอ านาจออกหลักเกณฑ์ ขั้นตอน 
รายละเอียดและวิธีปฏิบัติ เพ่ือให้เป็นไปตามประกาศนี้ ตลอดจนให้มีอ านาจตีความ วินิจฉัยปัญหาหรือ
ข้อขัดข้องในการปฏิบัติตามประกาศนี้ 
 บรรดาประกาศ ค าสั่ง หลักเกณฑ์หรือคู่มือที่ออกตามความในข้อ 17 หมวดที่ 6 การ
ลงทะเบียนเรียนและการเปลี่ยนหลักสูตร และในข้อ 28 หมวดที่ 8 การลงทะเบียนเรียนปรับรายวิชา เพ่ิมหรือ
ลดวิชา และการเพิกถอนวิชา แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยกรุงเทพว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 
ให้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป ส่วนการตีความหรือการวินิจฉัยปัญหาหรือข้อขัดข้องรวมถึงการ
ยกเว้นการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้เป็นการชั่วคราว ให้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่มีการตีความ การวินิจฉัยหรือการ
ยกเว้นนั้นเป็นต้นไป ทั้งนี้ เว้นแต่รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรจะก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 
   

หมวดที่ 1  
การลงทะเบียนเรียน  

 
 ข้อ 6 นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษาตามจ านวนวิชาและ
หน่วยกิตที่มหาวิทยาลัยก าหนด พร้อมกับการขึ้นทะเบียนนักศึกษา โดยนักศึกษามีสิทธิ ขอเพิกถอนวิชา
(Withdrawal) ที่ลงทะเบียนเรียนได้ แต่ไม่มีสิทธิขอลงทะเบียนเรียนปรับรายวิชา (Adjusting) เพ่ิมวิชา 
(Adding) และ/หรือลดวิชา (Dropping) ที่ลงทะเบียนเรียนแล้วได้ เว้นแต่ได้รับอนุมัติจากคณบดีหรือผู้บริหาร
หลักสูตรซึ่งวิชานั้นสังกัด 
  
 ข้อ 7 การลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาอ่ืนนอกจากภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา ให้
นักศึกษาด าเนินการดังต่อไปนี้ 
  (1) ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบการลงทะเบียนเรียนของมหาวิทยาลัยตามวัน 
เวลาและสถานที่รวมถึงหลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด 



  (2) ในกรณีที่นักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนตาม (1) ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนล่าช้า
ต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบด้วยตนเองภายในวัน เวลาและสถานที่ซึ่งมหาวิทยาลัยก าหนด พร้อมทั้งช าระค่าปรับ
การลงทะเบียนเรียนล่าช้าในอัตรา 200 บาทต่อวันท าการ นับแต่วันแรกของก าหนดการลงทะเบียนเรียนล่าช้า
เป็นต้นไป   
  (3) ในกรณีที่นักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนตาม (1) และ (2) นักศึกษาจะลงทะเบียน
เรียนได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนล่าช้ากรณีพิเศษ โดยให้นักศึกษายื่นค าขอลงทะเบียนเรียนล่าช้า
กรณีพิเศษและหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบด้วยตนเองภายในวัน เวลาและสถานที่ซึ่ง
มหาวิทยาลัยก าหนด ทั้งนี้ ต้องไม่เกินสองสัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือไม่เกินหนึ่งสัปดาห์นับ
แต่วันเปิดภาคฤดูร้อน แต่หากเป็นเหตุจ าเป็นกรณีอ่ืนไม่ว่าด้วยเหตุใดให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย
กิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรมีอ านาจพิจารณาอนุมัติ พร้อมทั้งช าระค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้า
กรณีพิเศษในอัตราเดียวกันกับค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้า ทั้งนี้รวมแล้วต้องไม่เกิน 2,000 บาท   
  (4) เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบได้รับค าขอลงทะเบียนเรียนล่าช้าหรือลงทะเบียนเรียน
ล่าช้ากรณีพิเศษพร้อมหลักฐานและค่าปรับตามข้อ (2) และ (3) จากนักศึกษาแล้ว หากการไม่ลงทะเบียนเรียน
นั้นเป็นเหตุจากความบกพร่องของระบบการลงทะเบียนของมหาวิทยาลัย หรือ เป็นกรณีที่ผู้อุปการะของ
นักศึกษาเจ็บป่วยหนัก หรือนักศึกษาประสบอุบัติเหตุร้ายแรง หรือเป็นการลงทะเบียนเรียนภาคสุดท้ายที่คาด
ว่าจะส าเร็จการศึกษา ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบมีอ านาจพิจารณาอนุมัติยกเว้นค่าปรับได้ แต่หากเป็นเหตุ
จ าเป็นกรณีอ่ืนไม่ว่าด้วยเหตุใดให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรมี
อ านาจพิจารณาอนุมัตยิกเว้นค่าปรับ ทั้งนี้ ผลการพิจารณาตามข้อนี้ให้เป็นที่สุด 
  (5) การลงทะเบียนเรียนตาม (2) และ (3) หากนักศึกษาไม่สามารถด าเนินการด้วย
ตนเองได้ ให้นักศึกษาท าหนังสือมอบอ านาจหรือใบมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนลงทะเบียนเรียนแทน โดยยื่น
หนังสือมอบอ านาจหรือใบมอบฉันทะดังกล่าวต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบในขณะลงทะเบียนเรียน 
 
 ข้อ 8 การลงทะเบียนเรียนตามข้อ 6 หรือข้อ 7 แล้วแต่กรณี นักศึกษาต้องช าระค่าลงทะเบียน
เรียนตามวัน เวลาและสถานที่ซึ่งมหาวิทยาลัยก าหนด หากไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนตามที่ก าหนดดังกล่าว 
ถือว่านักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในครั้งนั้น ทั้งนี้ เว้นแต่นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ผ่ อนช าระค่าลงทะเบียน
เรียนตามท่ีก าหนดในข้อนี้ 
  การขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
  (1) นักศึกษาที่มีสิทธิขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนได้ต้องมีสัญชาติไทย  กรณี
นักศึกษาสัญชาติอ่ืนจะมีสิทธิขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากรองอธิการบดี ฝ่าย
กิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กร โดยให้นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษาตามข้อ 
6 และนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียนล่าช้าตามข้อ 7 (2) มีสิทธิขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนได้ 
   
  (2) ให้นักศึกษาตาม (1) ยื่นค าขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน เอกสารหลักฐานและ
ข้อมูลที่มหาวิทยาลัยก าหนด พร้อมทั้งช าระค่าลงทะเบียนเรียนในอัตราไม่น้อยกว่าร้อยละหกสิบของ
ค่าลงทะเบียนเรียนที่ขอผ่อนช าระต่อหน่วยงานที่รับผิดชอบ ทั้งนี้ หากเป็นการลงทะเบียนเรียนตามข้อ 6  
นักศึกษาต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในสองสัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา ส าหรับการลงทะเบียน
เรียนตามข้อ 7 (2) นักศึกษาต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในหนึ่งสัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษา  



  (3) เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบได้รับค าขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน เอกสาร
หลักฐานและข้อมูล รวมถึงค่าลงทะเบียนเรียนจากนักศึกษาตาม (2) แล้ว ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบท า
ความเห็นเสนอให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรพิจารณาต่อไป 
   ให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรมี
อ านาจพิจารณาอนุมัติให้นักศึกษาผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนได้ และถ้าการขออนุมัติผ่อนช าระ
ค่าลงทะเบียนเรียนในครั้งนั้น นักศึกษาต้องช าระค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้าด้วย หากกรณีมีเหตุอัน
สมควรหรือเหตุจ าเป็นให้รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กรมีอ านาจ
ยกเว้นหรือลดค่าปรับส าหรับกรณีดังกล่าวได้ตามท่ีเห็นสมควร และให้ผลการพิจารณาตามวรรคนี้เป็นที่สุด 
  (4) เมื่อรองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กร
พิจารณาค าขออนุมัติผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนตาม (3) แล้วเสร็จ ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบแจ้งผลการ
พิจารณาให้นักศึกษาผู้ขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนทราบต่อไป 
   ในกรณีที่รองอธิการบดีหรือผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและสื่อสารองค์กร
อนุมัติให้ผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบด าเนินการให้มีการท าข้อตกลงหรือสัญญา
ผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัยกับนักศึกษาและ/หรือผู้อุปการะของนักศึกษา ทั้งนี้ หาก
นักศึกษาและ/หรือผู้อุปการะของนักศึกษาไม่ท าข้อตกลงหรือสัญญาผ่อนช าระภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด ให้ถือว่านักศึกษาสละสิทธิ์ในการผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน และไม่ได้รับอนุมัติให้ผ่อนช าระ
ค่าลงทะเบียนเรียนในครั้งนั้น 
  (5) ให้มหาวิทยาลัยมีอ านาจก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน อัตราการผ่อนช าระ
ค่าลงทะเบียนเรียน ก าหนดระยะเวลาการผ่อน จ านวนงวด มาตรการบังคับ อัตราค่าธรรมเนียมการผ่อนช าระ
ค่าลงทะเบียนเรียน การใช้สิทธิเรียกร้องการขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนได้ ทั้งนี้ โดยก าหนดไว้ในข้อตกลง
หรือสัญญาผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนที่จัดท าขึ้น 
  (6) การยื่นค าขอผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน รวมถึงเอกสารหลักฐานหรือข้อมูลใดๆ 
การแจ้งผลการพิจารณา การท าข้อตกลงหรือสัญญาการผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียน และการด าเนินการอ่ืน
ใดเกี่ยวกับการผ่อนช าระค่าลงทะเบียนเรียนตาม (2) ถึง (5) มหาวิทยาลัยอาจก าหนดให้ด าเนินการ รับ ส่ง 
หรือท าด้วยระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์หรือวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ตามที่เห็นสมควร 
  (7) หากนักศึกษาไม่ปฏิบัติตามหรือปฏิบัติผิดข้อตกลงหรือสัญญาผ่อนช าระค่าลงทะเบียน
เรียนซึ่งท าขึ้นตาม (4) มหาวิทยาลัยมีอ านาจด าเนินการเพิกถอนวิชา (Withdrawal) ที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนไว้
แล้วได้ 
 
 ข้อ 9 ในภาคการศึกษาปกติ นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่าเก้าหน่วยกิต และไม่เกิน
ยี่สิบสองหน่วยกิต ส าหรับนักศึกษารอพินิจต้องลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่าเก้าหน่วยกิต และไม่เกินสิบหก
หน่วยกิต 
  ในภาคฤดูร้อน นักศึกษาลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกินเก้าหน่วยกิต 
  นักศึกษาอาจลงทะเบียนเรียนโดยมีจ านวนหน่วยกิตแตกต่างจากที่ก าหนดในวรรคหนึ่ง
หรือวรรคสองได้ หากมีเหตุจ าเป็นอันสมควรหรือเป็นการลงทะเบียนเรียนภาคสุดท้ายที่คาดว่าจะส าเร็จ
การศึกษา โดยต้องได้รับอนุมัตจิากคณบดีหรือผู้บริหารหลักสูตรซ่ึงวิชานั้นสังกัดก่อน 
 



 ข้อ 10 ในกรณีที่วิชาใดหลักสูตรก าหนดให้ต้องผ่านการวัดผลการศึกษาในวิชาบังคับก่อนหรือพ้ืน
ความรู้ (Prerequisite) ก่อน นักศึกษาต้องผ่านการวัดผลการศึกษาในวิชาบังคับก่อนหรือพ้ืนความรู้ (Prerequisite) 
นั้นก่อน จึงจะมีสิทธิขอลงทะเบียนเรียนในวิชานั้นได้ ทั้งนี้ เว้นแต่ได้รับอนุมัติจากคณบดีหรือผู้บริหารหลักสูตร
ซ่ึงวิชานั้นสังกัด 
 
 ข้อ 11 นักศึกษาที่ผ่านการวัดผลการศึกษาตั้งแต่สิบสองหน่วยกิตขึ้นไป อาจลงทะเบียนเรียนใน
วิชาที่นักศึกษาผ่านการวัดผลการศึกษาในล าดับขั้น D หรือ D+ หรือวิชาอ่ืนเพ่ิมเติมทั้งในหรือนอกหลักสูตร
ของคณะที่นักศึกษาสังกัด เพ่ือปรับคะแนนเฉลี่ยสะสมได้ 
  ในกรณีที่วิชาอ่ืนซึ่งจะลงทะเบียนเพิ่มเติมเพ่ือปรับคะแนนเฉลี่ยสะสมตามวรรคหนึ่ง เป็น
วิชาที่หลักสูตรก าหนดให้ต้องผ่านการวัดผลในวิชาบังคับก่อนหรือพ้ืนความรู้ (Prerequisite) ก่อน นักศึกษา
ต้องผ่านการวัดผลการศึกษาในวิชาบังคับก่อนหรือพ้ืนความรู้ (Prerequisite) นั้นก่อน จึงจะมีสิทธิขอ
ลงทะเบียนเรียนในวิชาอ่ืนนั้นเพ่ิมเติมเพ่ือปรับคะแนนเฉลี่ยสะสมได้ ทั้งนี้ เว้นแต่ได้รับอนุมัติจากคณบดีหรือ
ผู้บริหารหลักสูตรซึ่งวิชานั้นสังกัด 
  วิชาอ่ืนที่นักศึกษาลงทะเบียนเพ่ิมเติมเพ่ือปรับคะแนนเฉลี่ยสะสมตามวรรคหนึ่ง จะถูก
น าไปรวมค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสมด้วย 
 
 ข้อ 12 ในกรณีมีเหตุอันสมควร มหาวิทยาลัยอาจปิดวิชาใดวิชาหนึ่งหรือจ ากัดจ านวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนในวิชาใดวิชาหนึ่งได้ ทั้งนี้ การปิดวิชาที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนแล้วต้องกระท าภายใน
สองสัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติหรือภายในหนึ่งสัปดาห์นับแต่วันเปิดภาคฤดูร้อน เว้นแต่มีเหตุ
จ าเป็นอันสมควรอาจขยายระยะเวลาการปิดวิชาได้โดยได้รับอนุมัติจากรองอธิการบดีฝ่ายนวัตกรรมการศึกษา 
 

หมวดที่ 2 
การลงทะเบียนเรียนปรับรายวิชา เพิ่มหรือลดวิชา และการเพิกถอนวิชา 

 
 ข้อ 13 ภายในบังคับข้อ 6 นักศึกษาซึ่งได้ลงทะเบียนเรียนผ่านระบบการลงทะเบียนเรียนของ
มหาวิทยาลัยตามข้อ 7 (1) ในภาคการศึกษาใดแล้ว อาจขอลงทะเบียนเรียนปรับรายวิชา (Adjusting) เพ่ิมวิชา 
(Adding) และ/หรือลดวิชา (Dropping) ที่ลงทะเบียนเรียนแล้วได้ ตามวัน เวลา และสถานที่รวมถึงหลักเกณฑ์
และเงื่อนไขซึ่งมหาวิทยาลัยก าหนด   
  วิชาที่ได้ลงทะเบียนแล้วและนักศึกษาขอลดวิชา (Dropping) ตามวรรคหนึ่ง จะไม่บันทึก
ในใบรายงานผลการศึกษา 
  การขอลงทะเบียนเรียนตามวรรคหนึ่ง ซึ่งมีผลให้นักศึกษาต้องช าระค่าลงทะเบียนเรียน
เพ่ิมเติม นักศึกษาต้องช าระค่าลงทะเบียนเรียนเพ่ิมเติมตามวัน เวลา และสถานที่ซึ่งมหาวิทยาลัยก าหนด หาก
ไม่ช าระค่าลงทะเบียนเรียนตามที่ก าหนดดังกล่าว ถือว่านักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในครั้งนั้น 
 
 ข้อ 14 นักศึกษาซึ่งได้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาใดแล้ว อาจขอเพิกถอนวิชาได้ 
(Withdrawal) ตั้งแต่สัปดาห์ที่สี่นับแต่วันเปิดภาคการศึกษาปกติเป็นต้นไป หรือตั้งแต่สัปดาห์ที่สามนับแต่วัน
เปิดภาคฤดูร้อนเป็นต้นไป จนถึงวันสุดท้ายของการเรียนในภาคการศึกษาปกติหรือภาคฤดูร้อนนั้นแล้วแต่กรณี 
ทั้งนี้ไม่รวมรูปแบบการเรียนวิชาเดียวต่อเนื่อง (Block Course) ให้เป็นไปตามวัน เวลาซึ่งมหาวิทยาลัยก าหนด 
 



 ข้อ 15 ในกรณีที่นักศึกษาซึ่งได้ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาใดแล้ว แต่มิได้ขอเพิกถอนวิชา 
(Withdrawal) ตามที่ก าหนดในข้อ 14 นักศึกษาอาจขอเพิกถอนวิชากรณีพิเศษได้ หากมีเหตุจ าเป็นอย่างยิ่ง  
โดยยื่นค าขอเพิกถอนวิชากรณีพิเศษพร้อมทั้งระบุเหตุผลและเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องต่อหน่วยงานที่
รับผิดชอบก่อนวันสิ้นสุดภาคการศึกษานั้น ทั้งนี้ไม่รวมรูปแบบการเรียนวิชาเดียวต่อเนื่อง (Block Course)
   เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบได้รับค าขอเพิกถอนวิชากรณีพิเศษ เหตุผลและเอกสาร
หลักฐานจากนักศึกษาตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบมีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้เพิกถอนวิชาเป็น
กรณีพิเศษได้ตามท่ีจ าเป็นและเห็นสมควร ทั้งนี้ ผลการพิจารณาตามวรรคนี้ให้เป็นที่สุด 
 
 ข้อ 16 วิชาที่ได้ลงทะเบียนแล้วและนักศึกษาขอเพิกถอนตามข้อ 14 หรือได้รับอนุมัติให้เพิก
ถอนเป็นกรณีพิเศษตามข้อ 15 จะบันทึกสัญลักษณ์ “W” ในใบรายงานผลการศึกษา 
 

หมวดที่ 3  
 การเปลี่ยนหลักสูตร 

 
 ข้อ 17 นักศึกษาที่ได้ลงทะเบียนเรียนกับมหาวิทยาลัยแล้ว อาจขอเปลี่ยนหลักสูตรในระดับปริญญา
ตรีได้ การขอเปลี่ยนหลักสูตรของนักศึกษาให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 
  (1) นักศึกษาระดับปริญญาตรีซึ่งได้ศึกษาในหลักสูตรเดิมมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งภาค
การศึกษาบังคับ อาจขอเปลี่ยนหลักสูตรในระดับปริญญาตรีได้   
   ทั้งนี้ ภาคการศึกษาบังคับไม่หมายความรวมถึง ภาคการศึกษาบังคับซึ่งนักศึกษาได้รับ
อนุมัติให้ลาพักการศึกษา และภาคการศึกษาซึ่งมหาวิทยาลัยมีค าสั่งให้พักการศึกษา 
  (2) ให้นักศึกษาตาม (1) ยื่นค าร้องขอเปลี่ยนหลักสูตร โดยระบุเหตุผลประกอบอย่างชัดเจน 
พร้อมทั้งความประสงค์เกี่ยวกับวิชาที่นักศึกษาผ่านการวัดผลการศึกษาแล้ว ต่อคณบดีของหลักสูตรใหม่หรือ
ผู้บริหารหลักสูตรใหม่ซึ่งวิชานั้นสังกัดเพ่ือค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสมของหลักสูตรใหม่ซึ่งจะย้ายไปสังกัด ซึ่งการ
ค านวณคะแนนเฉลี่ยสะสมใหม่ จะค านวณเมื่อคะแนนของหลักสูตรใหม่ได้แสดงผลการเรียนแล้ว และช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราที่มหาวิทยาลัยก าหนด ทั้งนี้ นักศึกษาจะต้องด าเนินการดังกล่าวให้เสร็จสิ้นก่อนถึงภาค
การศึกษาที่จะย้ายไปสังกัดหลักสูตรใหม่ 
   ให้คณบดีของหลักสูตรใหม่หรือผู้บริหารหลักสูตรใหม่ซึ่งวิชานั้นสังกัด มีอ านาจ
พิจารณาอนุมัติให้นักศึกษาเปลี่ยนหลักสูตรได้ตามที่เห็นสมควร ทั้งนี้ ให้ผลการพิจารณาดังกล่าวเป็นที่สุด 
 
  
 
 ประกาศ ณ วันที่  31 กรกฎาคม 2561 
 

 

 (อาจารย์เพชร โอสถานุเคราะห์) 
 อธิการบดี 
 


